各学院：
因疫情影响，开学日期不定，原定学生正式入校时才启动的转专业工作，拟现在启动，
特通知如下：
      1、请各学院通知本学院有意向转出的学生，于2020年3月4日前向所在学院提交《湘潭大学学生转专业申请表》及个人成绩单（均为电子版。转专业理由务必填写充分）。
    2、所在学院按一定程序审核同意转出申请并在学院网页上公示后，由学院于3月9日将同意转出学生汇总名单及学生转专业申请表(均为电子版)统一发送给教务处学籍管理科蒲红华（邮箱：xjk@xtu.edu.cn; QQ:714658670）。
      3、对学院内部转专业的学生，学校将及时在学校教务管理系统中进行学籍异动；对跨学院转专业学生申请的审批，将视疫情情况及与接收学院协商后进行。
                                          
           附件：1、2019级本科各专业学生转专业指标
 2、湘潭大学学生转专业申请表
[bookmark: _GoBack]           3、2020年上学期同意转出学生名单
                                                                                   湘潭大学教务处
                                                                                                     2020年2月26日
